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INSTITUTO DE MATEMATICA, ESTATISTICA E COMPUTACAO CIENTIFICA — IMECC

SOLICITACAOQ DE_SERVICOS DE APOIO A EVENTOS
AS SOLICITACOES DEVEM SER ENCAMINHADAS,

NO MINIMO, COM 10 DIAS DE ANTECEDENCIA

Solicitacao de:
Saguio O
Auditorio O (capacidade: 104 lugares) Numero previsto de participantes:

Natureza do Evento

O semindrio O curso

O congresso O workshop

O simposio O jornada

O conferéncia/palestra O outros (especificar):

- Nome do evento:
- Nome do (a) expositor (a):
- Tema:
- Publico alvo:
Data: / / a / / Horario:
Ocorrera em final de semana? [ sim 0 ndo (em caso afirmativo havera custo financeiro)
Coordenador do Evento:
Fone/Ramal Celular:
E-mail:
Unidade/Entidade Promotora:
Fone /Ramal:

Servicos Audiovisuais:
Osom O retroprojetor O teldo Otv O microfones [0 datashow
0 outros

Havera necessidade de instalacio de softwares, diferentes dos ja disponiveis no auditorio?
0 sim O ndao Quais?

Utilizara o saguiio para: O exposi¢do de material / servigo [ apresentacdo artistica

Coffee break [ sim [0 ndo  Horario: manha tarde
Sugestdo de Fornecedor
Recurso Financeiro
(Recursos que envolvem pagamento a Se¢do de Finangas do IMECC, ndo serdo atendidos com
prazo inferior a 7 dias)

Dados para N Fiscal:
Nome CIC

Havera cobranca de taxa ou pagamento de inscricao dos participantes?
O sim O ndo



Normatizagao:

[JA utilizacdo do auditorio e equipamentos disponiveis, bem como do sagudo, dar-se-4 mediante a
aprovacdo da diretoria do instituto.

[J O auditdrio sera utilizado em conferéncias, simposios, jornadas, workshops, congressos, encontros
regionais, nacionais e internacionais, palestras e outros de carater cientifico, ndo sendo permitida a
utilizagdo para aulas.

[ O auditoério devera ser solicitado com, no minimo, 10 (dez) dias uteis de antecedéncia.

[ Fica sob a responsabilidade do coordenador / requisitante do evento a reparagdo de todos e
quaisquer danos que possam vir a ocorrer ao recinto e equipamentos utilizados, devendo providenciar
o conserto/substituicdo, imediatamente.

[J O horario de funcionamento do auditério do Imecc €, de segunda a sexta-feira, das 9h as 21h30min.
Quando houver necessidade de funcionamento fora destes dias e horarios, os servicos de limpeza,
manuten¢io, seguranca e outros serio pagos a parte.

1 E proibido, nas dependéncias do IMECC, o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos

ou qualquer outro produto fumigero, derivado ou nao do tabaco conforme o artigo 2° da Lei.
Federal n° 9294/96 de 15/07/1996 e seu § 1°, bem como o consumo de alimentos e bebidas, nas.
dependéncias do Auditério.

[J A solicita¢ao pode ser enviadada para: eventos@ime.unicamp.br ou extensao@ime.unicamp.br

Observacoes:

As informagdes constantes deste formulario serdo utilizadas para:

a) Elaboracao de planilhas de custos, que, posteriormente, serdo enviadas a coordenagdo do evento
para que seja providenciado o ressarcimento no primeiro dia do evento.

b) Pré-agendamento do evento.
c) Pré-agendamento para uso dos equipamentos.
O Coordenador ou requisitante do evento declara estar ciente e de acordo com os itens expostos

anteriormente.

Campinas, / /

Coordenador do Evento Prof. Resp. ou
Diretor da Unidade Solicitante

Coordenador de Extensdo e Eventos Diretor do IMECC



Autorizacdo para utilizagdo de material audiovisual do IMECC

Autorizo o Sr.(a).

Representante do Evento

Retirar o material abaixo discriminado no almoxarifado do IMECC:

Material:
N° Patrimonio:

N° Patrimdnio:

N° Patrimonio:

N° Patrimonio:

Data de saida:

Data de devolugao:

Declaro que recebi o(s) bem(s) acima discriminado(s) em perfeitas condi¢des de uso. Comprometo-me
a devolvé-lo(s) na data determinada, bem como declaro que assumo total responsabilidade pela
conservacao do(s) mesmo(s).

Assinatura/nome do retirante

Taxa de uso do auditorio do Imecc
Prego para um dia de uso:

Taxa de uso do Sagudo: R$ 100,00

Taxas do auditorio: R$ 200,00 até quatro (04) horas e
R$ 400,00 o dia todo

Taxa de manutengao: R$

Hora extra: R$

Obs.:

1) Quando o evento durar apenas um dia, o pagamento sera antecipado.

2) Para eventos com mais de um dia de duragdo, o depdsito sera feito até o primeiro dia do
evento.

3) Numero de conta para deposito: Banco Banespa, Agéncia 0207 — C/C. 43.010001-6
C.N.P.J. 46068425/0001-33
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